REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

Datos de la entidad

Entidad

ACOPE (ASOCIACION DE COLABORADORES CON LAS PRESAS)

NIF

G78426996

Datos de contacto

acope @acope.es

Datos del Delegado de Proteccion de Datos

Delegado de
Proteccion de PROFESSIONAL GROUP CONVERSIA SLU
Datos
NIF B17962655

Datos de contacto

dpd.cliente @conversia.es
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Operaciones en condicion de Responsable del Tratamiento

Tratamiento

Acciones comerciales formulario web

Categoria de

Usuarios web.

interesados
Tipologia de datos | Datos basicos: Nombre y apellidos, Direccion electronica.
Finalidad del Captacion, registro y tratamiento de datos con finalidades de atender sus consultas

tratamiento

y/o solicitudes, asi como de publicidad y prospeccioén comercial.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

mientras se mantenga el consentimiento prestado, salvo obligacion legal.

Tratamiento

Gestion usuarios web

Categoria de
interesados

Usuarios web.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Direccion electronica.

Finalidad del
tratamiento

Captacion, registro y tratamiento de datos del usuario.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

mientras se mantenga el consentimiento prestado, salvo obligacion legal.

Tratamiento

Newsletter

Categoria de
interesados

Suscriptores.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Direccion electronica.
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Finalidad del
tratamiento

Gestion de la suscripcion a la newsletter, para realizar los envios correspondientes.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccion de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

mientras se mantenga el consentimiento prestado.

Tratamiento

Gestion Formulario web

Categoria de
interesados

Usuarios web.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Direccion electronica, Direccion IP.

Finalidad del
tratamiento

Atender sus consultas y/o solicitudes.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

mientras se mantenga el consentimiento prestado.

Tratamiento

Instalacion de cookies

Categoria de
interesados

Usuarios web.

Tipologia de datos

Datos basicos: Direccion electronica, Direccion IP.

Finalidad del
tratamiento

Gestion e instalacion de las cookies.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

mientras se mantenga el consentimiento prestado.
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Tratamiento

Gestion de los miembros de la Junta Directiva

Categoria de
interesados

Asociados/Miembros, Junta directiva.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Caracteristicas
personales, Direccion electronica, Firma, Datos profesionales/empleo, Datos
econdbmicos o de seguros.

Finalidad del
tratamiento

Registro y tratamiento de datos de los miembros de la junta directiva para finalidades
administrativas y propias de la entidad.

Categorias de
destinatarios

Organismos y/o administracion plblica con competencia en la materia.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada.

Tratamiento

Gestion asociados y/o miembros

Categoria de
interesados

Asociados/Miembros.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Direccion
electronica, Firma.

Finalidad del
tratamiento

Registro y tratamiento de datos de socios para finalidades administrativas y
asociativas, asi como la gestion de las condiciones y ventajas de ser socio.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccion de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

mientras perdure el consentimiento prestado exceptuando aquellos casos que exista
obligacion legal de conservacion.

Tratamiento

Gestion donaciones y/o colaboraciones economicas

Categoria de
interesados

Asociados/Miembros, Donantes.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion electronica, Datos
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econbmicos o de seguros.

Finalidad del
tratamiento

Tramitacion y gestion de las donaciones y/o colaboraciones economicas fijas o
esporadicas.

Categorias de
destinatarios

Agencia Tributaria, Bancos y Cajas.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccion de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

10 ahos, en cumplimiento de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencion del
blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo.

Tratamiento

Gestion del voluntariado

Categoria de
interesados

Personal voluntario.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, N® Seguridad
Social, Caracteristicas personales, Direccion electronica, Firma, Datos académicos,
Datos profesionales/empleo.

Finalidad del
tratamiento

Gestion de los datos de los voluntarios de la entidad.

Categorias de
destinatarios

Agencia Tributaria, Bancos y Cajas.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de sequridad de la informacion.

Plazos de supresion

10 anos, en cumplimiento de la Ley Orgéanica 7/2012.

Tratamiento

Gestion de la Prevencion del Blanqueo de Capitales asociacion

Categoria de
interesados

Clientes, Clientes potenciales.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Caracteristicas
personales, Direccion electronica, Firma, Datos profesionales/empleo, Imagen, Datos
econdmicos o de seguros.

Finalidad del
tratamiento

Captacion, registro y tratamiento de datos de caracter personal de clientes y de
potenciales clientes con el objeto de dar cumplimiento a la normativa vigente en
materia de Prevencion del Blanqueo de Capitales.

Categorias de
destinatarios

Agencia Tributaria, SEPBLAC y administracion publica con competencia en la
materia.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.
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Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa de
seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

10 anhos, en cumplimiento de la Ley 10/2010 de Prevencion del Blanqueo de Capitales
y de la Financiacion del Terrorismo.

Tratamiento

Control de acceso y presencialidad con sistema de fichaje

Categoria de

Personas trabajadoras.

interesados
Tipologia de datos | Datos basicos: Nombre y apellidos, Firma.
Finalidad del Registro de horas de inicio, pausa y finalizacion de la actividad laboral del empleado,

tratamiento

el control de acceso a las instalaciones y garantizar su identidad en el acceso.

Categorias de
destinatarios

Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccion de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

Los registros seran conservados durante cuatro ahos, en cumplimiento de la Ley del
Estatuto de los Trabajadores.

Tratamiento

Gestion del cumplimiento normativo asociacion

Categoria de
interesados

Usuarios, Proveedores, Colaboradores, Asociados/Miembros, Donantes, Personas
trabajadoras, Personal voluntario, Junta directiva.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Direccion
electronica, Firma, Datos profesionales/empleo, Datos econdmicos o de seguros.

Finalidad del
tratamiento

Gestion y tramitacion de las obligaciones y deberes que se deriven del cumplimiento
de la normativa a la cual esta sujeta la entidad.

Categorias de
destinatarios

Organismos y/o administracion plblica con competencia en la materia.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacién.

Plazos de supresion

conservacion de las copias de los documentos hasta que prescriban las acciones
para reclamarle una posible responsabilidad.
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Tratamiento

Gestion del trabajo a distancia

Categoria de
interesados

Personas trabajadoras.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Datos
profesionales/empleo.

Finalidad del
tratamiento

Regulacion de las condiciones del trabajo a distancia .

Categorias de
destinatarios

Oficina de Empleo y a la representacion legal en caso que exista.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y

organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

10 ahos, en cumplimiento de la Ley Organica 7/2012, de 27 de diciembre.

Tratamiento

Gestion actividades asociacion

Categoria de
interesados

Usuarios, Asociados/Miembros, Participantes.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccion electronica.

Finalidad del
tratamiento

Captacion, registro y tratamiento de datos de los participantes para gestionar la
inscripcion y la participacion a las actividades organizadas por la entidad.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y

organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada.

Tratamiento

Gestion de nominas y contratos

Categoria de

Personas trabajadoras.

interesados
. . Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, N° Seguridad
Tipologia ial P~ | D . D tesional |
de datos Social, Carlact.erlstlcas personales, Datos académicos, Datos profesionales/empleo,
Datos econémicos o de seguros.
Finalidad del Confeccion de los contratos laborales de los trabajadores y de los recibos de salario,

tratamiento

tramitacion de expedientes, liquidacion de Seguros Sociales, tramitacion con las Mutuas
y Organismos correspondientes, retencion e ingresos a cuenta del IRPF de los
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trabajadores y profesionales y cualquier otra actividad propia de la gestion del personal.

Categorias de
destinatarios

Seguridad Social, Aseguradoras, Mutuas, Bancos y Cajas.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas téecnicas
y organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa de
seguridad de la informacion.

Plazos
de supresion

10 ahos, en cumplimiento de la Ley Organica 7/2012, de 27 de diciembre. Los datos
econbmicos de esta actividad de tratamiento se conservaran al amparo de lo dispuesto
en la Legislacion Tributaria.

Tratamiento

Gestion economica y administrativa asociacion

Categoria de
interesados

Proveedores, Colaboradores, Asociados/Miembros, Participantes.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Datos
econdmicos o de seguros.

Finalidad del
tratamiento

Gestion administrativa, facturacion, contabilidad y obligaciones legales.

Categorias de
destinatarios

Agencia Tributaria, Bancos, Cajas y Organismos y/o administracion publica con
competencia en la materia.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y

organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccion de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de sequridad de la informacion.

Plazos de supresion | 10 ahos, en cumplimiento del Codigo de Comercio.

Tratamiento

Acciones comerciales y/o envios publicitarios asociacion

Categoria de
interesados

Clientes, Padres/Tutores, Asociados/Miembros, Participantes.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccion postal, Direccion
electronica, Informacion comercial.

Finalidad del
tratamiento

Captacion, registro y tratamiento de datos con finalidades de publicidad y
prospeccion comercial.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y

organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccion de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
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de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

mientras se mantenga el consentimiento prestado.

Tratamiento

Gestion de RRHH

Categoria de
interesados

Candidatos, Personas trabajadoras.

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Caracteristicas
personales, Direccion electronica, Firma, Datos  académicos, Datos
profesionales/empleo, Imagen.

Finalidad del
tratamiento

Captacion, registro y tratamiento de datos de candidatos para finalidades de
seleccion de personal y gestion, analisis y archivo de los curriculos de los candidatos.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacién.

Plazos de supresion | 1 aho.
Tratamiento Gestion de los usuarios
Categoria de .
9 Usuarios.

interesados

Tipologia de datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono.

Finalidad del
tratamiento

Captacion y gestion de datos de los usuarios para los servicios que ofrece la
asociacion. Entendiendo por usuarios las reclusas de la carcel que acceden a
beneficiarse del programa..

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas tecnicas y
organizativas

Previstas en el documento 4. Medidas para el cumplimiento normativa en materia de
Proteccién de Datos y documento 5. Politicas para el cumplimiento de la normativa
de seguridad de la informacion.

Plazos de supresion

durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada.
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